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Chuwong 1. Giéi thiéu chung
1. Muc tiéu caa tai liéu
Huéng din ngudi ding thao tac, st dung khai thac phan mém quan Iy can
bo cua kiém toan nha nudéc.
2. Pham vi cia tai liéu

Tai liéu dugc danh cho ddi twong 1a can bo, cdng chuc, vién chic va ngudi
lao dong cia KTNN duoc phan quyén sir dung phan mém

3. Thuat ngir

STT Thuat ngir Y nghia

_ Nguoi sir dung, nguoi van hanh, khai thac phan
1. | Nguoi st dung R
mém

2. | Tham s hé thong | La nhiing gia tri NSD c6 thé thay duoc

3. | Phan mém Phan mém quan Iy can bo

4. Danh sach tir viét tit

STT Tir viét tit Giai thich
1. | csbL Co s6 dit lieu

2. | KTNN Kiém toan nha nuéc

3. |NSD Nguoi st dung

5. So' lwgc vé trang hd so ¢d nhan

Trang ho so can nhan thudc hé thong phan mém Quan ly can bo caa Kiém
toan nha nudc dugc xay dung danh riéng cho can bg, cbng chuc, vién chic, nguoi
lao dong trong nganh Kiém toan. Mai can bo trong nganh Kiém toan sé dugc cung
cap tai khoan dung riéng (tén dang nhap va mat khau) cho phép diang nhap vao
Trang hd so ca nhan dé tu theo doi va dang ky cap nhat/thay d6i ho so ca nhan.
Gilp cho viéc cap nhat cac thay ddi déi véi hd so can bd dugc thuc hién mot cach
nhanh chéng, thuan tién hon so v&i phuong phap truyén thong, tiét kiém tiét kiem
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thoi gian, cng stc cho ca can bo 1am cong tac quan Iy hd so can bd 1an can bo
can ké khai b sung, thay d6i ho so ca nhén.

Ngoai ra, trén trang ho so ca nhan, nguoi ding cd thé thuc hién céc cong
viéc khac nhu:

- Cép nhat thong tin, két qua tu danh gia can bo theo yéu cau danh gia hing
nam cua Kiém todn nha nudc; Guri két qua danh gia vé bo phan quan 1y va céac cap
c6 tham quyén.

- Thuc hién dang ky nghi ché do, nghi ché do khi c6 nhu cau.

- Theo ddi qua trinh luong ciia ban than va xem thong tin chi tiét bang luong
tung thang ma can b dugc chi tra.

- Quan 1y, thay d6i mat khau truy nhap trang ca nhan cua can bd, dam bao

tinh bao mat.
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Chuong II. C4c chire niing chung ciia phan mém

1. Piang nhip phin mém

1.1. Mo ta:

Str dung chire ning nay dé dang nhap vao phan mém.

1.2. P6i twong sir dung:

Tt ca cac vai trd, ngudi sir dung.

1.3. Thao tac sir dung:

- Bwéc 1: Tai thanh dia chi cua trinh duyét web, NSD nhéap dia chi:
https://dieuhanh.sav.gov.vn

- Buére 2: Hé thong hién thi cira sé ding nhap:

KIEM TOAN NHA NUG'C

STATE AUDIT OFFICE OF VIETNAM

DANG NHAP

R | Nhap ten i khoah ‘
& ‘fxl‘épméfkﬁé', ‘

Dang nhap

Mdi ngudi st dung phan mém sé& duoc cap mot tai khoan bao gom Tén diang
nhap, mat khau dé st dung phan mém. Nhap Tén ding nhap, mat khau vao céc 6
twong ung.

- Buéc 3: BAm nat Dang nhap
+ Néu thong tin dang nhap chinh xac, NSD sé& thyc hién thao tic phan mém

+ Néu thong tin dang nhap khong chinh xac, man hinh s& hién ra nhu sau:
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STATE AUDIT OFFICE OF VIETNAM

DANG NHAP

Naubi ding c6 the'khéng tn tai hodc 6 the'ban nhap sai
tai khoah va mét khal

p\ ‘ savianhmt ‘

@ | nhap matkhat ‘

Pang nhap

2. Thay ddi mat khau

2.1. Mo ta:

Str dung dé thay d6i mat khau diang nhap.

2.2. Poi twong sir dung:

Tat ca c4c vai trd, ngudi st dung.

2.3. Thao tac sir dung:

- Bwée 1: Tai thanh banner ctia mdi ctia phan mém, di chuot vao biéu tugng

=8 dé thyuc hién Doi mat khau:

B [ (@ [object Object] 0

Trang chu Théng tin nguwréi ding

Ho tén: MAC TUAN ANH

Tai khoan: anhmt@sav.gov.vn
g . | El Email: anhmt@sav.gov.vn
AR PO N : Chifc vu: Chuyén vién
Thuw dién tur Quan ly van ban va d ) /

B6i mat khau | Déng xuét

- Bude 2: Hé thong xuét hién man hinh thay d6i mat khau, NSD nhap thong

tin vao cac truong Mat khau cii, Mat khau méi, Khéng dinh lai mat khau
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KIEM TOAN NHA NUGC

STATE AUDIT OFFICE OF VIETNAM

A Nhap tén tai khoah

&' Nhap mat khau cd
& Nhap mat khal m&i

@ Nhap xac nhin mét khal m&i }

- Bwéce 3: Chon nut Luu lai dé€ xac nhan viéc d6i mat khau.

3. Piang xuat phin mém

3.1. Mo ta:

Str dung dé thoat khoi tai khoan sir dung phan mém

3.2. Poi twong sir dung:

Tat ca cac vai trd, ngudi str dung.

3.3. Thao tac sir dung:

- Tai thanh banner ciia mdi phan hé cia phin mém, di chudt vao biéu

fwong d& thuc hién thoat khoi phin mam

Mac Tudn Anh (anhmt) - Kiém todn nha nuwdc
& Trogiip & Sira thong tin -~ & Dang xuat

& DAOTAO,BOIDUONG il BAOCAO | * QUANTRI
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Chuong I11. Hwéng din sir dung trang hd so ¢4 nhan danh cho cin bd
cia kiém toan nha nwéc
1. Quan ly Ho so ca nhan

1.1. Xem thong tin HO so' c4 nhan

1.1.1. M6 ta:

Str dung chire ning nay dé Xem thong tin H5 so ca nhan.

1.1.2. Poi twong sir dung:

Tat ca cac vai trd, ngudi st dung.

1.1.3. Thao tdc sir dung:

1.1.3.1. Xem Ho so cd nhdn dang pdf khé A3:
- Chon HO SO CA NHAN - Chon H0 so ca nhédn (A3). Man hinh hién thi

thong tin ctia can bd va toan bd qua trinh lvong, qua trinh cong tac, quan hé gia
dinh... cta can bo dang pdf khd A3

HO SO CA NHAN

B sung so yéulj lich | HO so cdnhan (A3) | HO so cé nhan (A4)

KIEM TOAN NHA NUGC Nouy&n Thi Van (vann

Phin mém quén 1 cin b BTogilp & Quinlycnbd & Ding xuft

Kich chon dé
download -

’ " Kich chon
dé in

TU DANH GIA DANG KY NGHi CHE PO QUA TRINH LUONG 901 MAT KHAU

Co quan, don vi sit dung CBCC: Phing Ké todn

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

h ngay: 1 thang 7 nim 1971 Gidi tinh: Nir

X; Cit - Huyén Hofing Héa - Tinh Thanh Hé

7. Tén gido:

8. Noi dng ky ho khiu thuéng tri: X Hodng Cit - Huygn Hofing Héa - Tinh Thanh Héa

31. DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BQ, CONG CHUC (S5 b, dudmg phd, thinh phd: x6m, thin, x&, huyén, tinh)
9. Noi & hién nay: Xa Hoing Cit - Huygn Hoiing Hoa - Tinh Thanh Hoa
Thing | ova | onaoe | 1nonn (56 i, dutmg i, thinh phé: yén. tink)
10. Nghé nghiép khi dug
11. Ngay tuyén dus Co quan tuyen dung: wee.eeeeecees +
Ma 12. Cha i
ngach/ | 060439 | 06.0439 | 060439 - Chite vy (chiie danh) hi
Bic (Vé chinh quyén hofic Din _
13. Cong viée chinh duge g ¥
Hesh 14. Ngach cong chirc (vién chirc): Kiém todn vién Mi ngach: 06.043
luon % 4% s Réc oo 9 Hé s 5 Nov hirdng: 07/1172017

- Ngoai ra, can bd ciing c6 thé thyc hién in, dowload Ho so can b vé bang

cach chon icon in, download trén trang do.

1.1.3.2. Xem Ho so cd nhdn dang pdf kho A4:
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- Chon HO SO CA NHAN - Chon HO0 so ca nhan (A4). Man hinh hién thi
thong tin ctiia can bd va toan bd qua trinh luong, qué trinh cong tac, quan hé gia
dinh... cia can bo dang pdf kho A4

KIEM TOAN NHA NUGC Nguy&n Thi Van (vannt)
Phén mém quén Iy cn bd BTrogiip & Quanljcanbé & Dangxudt

DANG KY NGHICHE DO | QUATRINH LUONG | BOIMAT KHAU

Bbsung so yéuljlich | HOsocdnhdn (A3) | Hbso cdnhan (Ad)

Kich chon dé
download

Kich chon
. , i déin
Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay
06/10/2008 ciia BS truecmg Bg Noi vu
Co quan, don vi co thim quyén quan Iy CBCC: Vin phong Kiém todn nha nwéc
S6 hiéu can bd, cong chire: VP00003
Co quan, don vi sir dung CBCC: Phong Ké toan

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHU'C

1) Ho v tén khai sinh (viét chir in hoa): TRAN BACH THU
HA

2) Tén goi khic:
3) Sinh ngéy 1 thing 7 nim 1971, Gi6i tinh (nam, ni): Nir

4) Noi sinh: Xa Hoding Cit - Huy¢n Hoding Héa - Tinh Thanh
Hoa

5) Qué quén: Xa Hofing Cit - Huy¢n Hoding Hoa - Tinh Thanh
Héa

6) Dan tde:

N AR T 1A Lo R $haswi e o ~z ie

- Ngoai ra, can bd ciing c6 thé thuc hién in, dowload Ho so can bd vé bang

cach chon icon in, download trén trang do.

1.2. Phiéu bd sung so yéu Iy lich

1.2.1. M¢ ta:

Str dung chire ning nay dé bd sung so yéu ly lich

1.2.2. Poi twong sir dung:

Tat ca cac vai trd, nguoi su dung.

1.2.3. Thao tac sir dung:

1.2.3.1. Thém mdi Phiéu bé sung so yéu ly lich:

Pé thuc hién dugc chirc ning nay, ngudi dung can thuc hién theo cac budc
Sau:

- Bu6c 1: Chon Hb so can b = Chon Bo6 sung so yéu 1y lich=> Chon Thém
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KIEM TOAN NHA NUGC NONG VAN AN (annv06051930)
Phan mém quan Iy cin b BTogiip & Dangxult

QUATRINHLUONG = BOI MAT KHAU

LN TR TUDANHGIA | DANG KY NGHi CHE BO

BOsung so yéulj lich | Hbsocdnhan (A3) | HOso cdnhén (Ad)

il Chon
Pniéu b6 sung nody 1113 Tham méi
Phiu bé sung ngay 10/09/2

Cc trwdng c6 déu * yéu cu phai nhp.
Théng tin phiéu bé sung so yéu Iy lich

& “| | Ho tén khai sin NONG VAN AN

S hiéu: PDT00003

Thong tin thay dbi Gid tri cii Gid tri méi
Noi & hién nay ~ | X An Luong - Huyén Thanh Ha - Tinh b3
Hai Dwong
Ly lugn chinh ti ~ | Trung cap L Cnon 1 tuan chinh i — - %
L
i @y ©@Leudbing @ LrudThém @ Bong
.
Qué trinh dao tao | Quan hé gia dinh
+ Thém -~ Chon hinh thirc ddo tao — ~ | Chon néi dung Gao tao — -
Tén trwengiKhaa hoc v | Tirngay ~ | Dénngay v | Hinhthichoe ~ | Nai dung dao tao v
Déo tao chuyén tu 10M0/2002 08/01/2003 Chuyén tu Ky thudt vien méy tinh v

KIEM TOAN NHA NUGC - 2017

- Budc 2: Chon truong thong tin can thay d6i = Nhap thong tin thay ddi trén
Phiéu b sung so yéu 1y lich

KIEM TOAN NHA NUGC NONG VAN AN (annv06051930)
z 8Trogiip & Bing xuft

Phén mém quén Iy cén bd

LA VTN TUDANHGIA | DANGKYNGHICHEDO =~ QUATRINHLUONG = BOIMAT KHAU

B&sung so yéulj lich | Hésocdnhan(A3) | HOso canhdn (Ad)

+ Thém » Ska @ Xéa Céc trwong co dau * yéu cau phai nhap.
Danh séch phiéu b sung = Théng tin phiéu bd sung so yéu Iy lich

Phiéu bé sung ngay 10/11/2017 B * || 1o tén knai sinh: NONG VAN AN

Phiéu bd sung ngy 10/09/2017 4
$6 higu: DOT00003

Thng fin thay dbi

Noi & hidn nay X3 An Luong - Huyén Thanh Ha - Tinh ®
Hai Dwong

«

Ly luén chinh tri

Trung cap - Chon Ij luan chinh tri — - *

@y ©@Leudbing @ LrudThém @ Bong

Chon dé thém théng
tin can thay doi

Qua trinh dao t

+ Thém f— Chon hinh thirc dao tao — ~ | — Chon néi dung Géo tao — -
Tén treong/Khéa hoc v|Tngay v Bénngay v | Hinhthichoo ~ | Noi dung dao tao v
Bio tao chuyén tu 1011012002 08/01/2003 Chuyén tu Ky thust vién méy tinh v

KIEM TOAN NHA NUOC - 2017

, Luru Lwru & Bdng 9 Liru & Thém
- Buéc 3: Chon © , © hoac ©

dé luu lai thong
tin thay di. Chon @ %" d& dong Phibu bd sung so yéu Iy lich

- Ngoai ra, can bo c6 thé cap nhat, x6a Phiéu bo sung so yéu Iy lich khi can
thiét:
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KIEM TOAN NHA NU'GC
Phén mém quin Iy can bd

QUATRINHLUONG | BOIMAT Ki

TUDANHGIA | DANG KY NGHi CHE BO

BOsung so yéulj lich | Hbsocdnhan (A3) | HOso cdnhén (Ad)

@ Xoa

Danh séch phigu bd sung héng tin phiéu bé sung so yéu Iy

Phiéu b6 sung ngay 10/11/2017 o én khai sinh: NONG VAN AN

Phiu bé sung ngay 1010972017
56 hidu: DBT00003

Qua trinh dao tao | Quan hé gia dinh

+ Thém

Tén trrong/khoa hoc

Bio tao chuyén tu

NONG VAN AN (annv06051930)
BTrogilp @ Dang ubt

HAU

Cc trwdng c6 déu * yéu cu phai nhp.

3 An Luong - Huyén Thanh Ha - Tinh b3
Hai Dwong
Trung cap L- Cnon 1 luan chinh tri — - *
@y ©@Leudbing @ LrudThém @ Bong
-~ Chon hinh thirc ddo tao — ~ | Chon néi dung Gao tao — -
v | Tirngay ~ | Dénngay v | Hinhthichoe ~ | Nai dung dao tao v
10M0/2002 08/01/2003 Chuyén tu Kj thudt vién may tinh @

KIEM TOAN NHA NUGC - 2017

KIEM TOAN NHA NUGC

Phén mém quan Ij cin bd

HO SO CA NHAN TU DANH GIA DANG KY NGHi CHE DO

Hb 50 ¢ nhan (Ad)

B sung so yéu Iy lich | HB so cd nhén (A3)

+ Thém .~ Sira X |

Danh séch phiéu bd sung

—r

hiéu bé sung so yéu Iy

Chgn dé
Xoa

Phiéu bé sung ngay 10111/2017 inh: NONG VAN AN

Phiéu bd sung ngay 10/09/2017
Sohieu: DBT00003
Thong tin thay abi

Noi & hién nay

Qud trinh dao tao | Quan hé gia dinh

+ Them

Tén trrrng/Khéa hoc

Béo tao chuyén tu

QUA TRINH LUONG D01 MAT KHAU

NGNG VAN AN (annv0B051980)
STiogilp & Dang xudt

Cac trsémg c6 déu * yéu cu phai nhap.

3 An Lwong - Huyén Thanh Ha - Tinh x
Hai Dwong
Trung cép L chon 1§ lugn chin tri — Mk
©@uu @lwabing @ LrusThém  © Bing
- Cnon hinh thirc dao tao — ¥ —Chon ndi dung dao tao — v
~|Tngdy  ~ Dénngdy v | Hinhthichoc ~ | Ni dung ddo tao ~
1011012002 08/01/2003 Chuyén tu K§ thuat vién méy tinh v

KIEM TOAN NHA NUGC - 2017

-7

2. Tw danh gia

2.1.1. Mo ta:

dot danh gia cua nganh

Str dung chtrc nang nay dé thuc hién danh gia cong chirc, vién chic theo cac

2.1.2. Doi twong sir dung:

Tat ca cac vai trd, ngudi sur dung.

2.1.3. Thao tdc sir dung:

Kiém todn nha nuée - 2019
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Trinh gii thong tin 1&n cap trén: Dé thuc hién chic ning nay, can bo can
thuc hién nhitng budc sau:

- Buée 1: Nhap day du thong tin vao cac truong trén form. Céc trudng c6 dau
(*) 1a nhitng trudng bat budc phai nhap dir liéu.

- Buéc 2: Chon TU PANH GIA. Man hinh sé& hién thi toan bo nhiing tiéu chi

danh gid ma cap trén da thiét 1ap trong chirc ning Panh gia can bo.

KIEM TOAN NHA NUGC NONG VAN AN (annv06051980)
Phén mém quan I cin by BTogilp & Ding xult

HO SO CA NHAN TU DANH GIA DANG KY NGHI CHE PO QUA TRINH LUONG 001 MAT KHAU

Dénh gid cudi nam 2015 VPD ~ |+ Girilai danh gia
Tiéu chi Diém tdi da Ty génh gid
Chap hanh day du dudng 161, chi truong, chinh sach cia Pang ud phap ludt cba Nhd nudc

1. ChAp hénh dwdng 161, chil truong, chinh sich clia Bang va phép luét clia Nd nuéc

Pham chit chinh tri tét, gill gin deo dic, 161 séng, téc phong va 12 181

2. Phém chét chinh tr, ao dire, 181 séng, tac phong va 18 181 1dm viée

3. Néing luc, trinh a8 chuyén mén, nghidp vu

Danh sach nhirng tiéu
chi danh gia da duoc
cap trén thiet lap

4. Tién @6 va két qua thuc hién nhiém vy

5. Tinh than tréch nhiém va phéi hop trong thue hign nhiém vu

Thai do tot

6. Thai 5 phyc vy nhdn din

KEt qua tot

7. Két qud hoat ddng cla Gon vi, b phan duroc giao IAnh dgo, quan I

- Buée 3: Can b tién hanh ty danh gia cho ban than minh theo cac tiéu chi
(Khong duoc nhap qua sb diém ti da, va néu mudn ghi thém y kién thi can bo tién
hanh dién thong tin vao muc Dién giai).

KIEM TOAN NHA NUGC HONG VAN AN [anmv06051980)
Phin mém quin Iy cdn b BTogip & Bing wét

HOsoCANHAN ERITGICEIETNN  0ANG KY NGHICHE B0 QUA TRINH LUONG  BOI MAT KHAU

Bénn gid cudi ném 2015 VPE = v Gifi lai dinh gia
Tiéu chi Biém t6i da Tu dinh gid

Chip hinh 43y g0 dubng 181, chi truong, chinh séch cia Bang vh phdp lugt eda Nha nude

1. Chéip hinh durémg 61, chi nyomg, chinh séch clia Déng v phéo it cika Nnd g

Phim chit chinh tr} tdt, gid gln dgo dGc, 161 sing, tic®

2. Phiim chit chinh i, dao dirc, 16i s4ng, tdc phong vl I 14i lm vidc Can bo ty dwa ra

y kién danh gia
Nang lyc cao, <6 trinh @9 chuyén mon va nghidp vy chuyén
3. Ning luc, rnh 85 chuydn mén, nghiép v

gém b 43 vh kEt qud thyc hign o
4 Tién 06 va két gud Iuc hidn nhidm vu
Tat
5. Tinh thin ich nhiém va phdi hop trong hure hién nniém vu
Thét g tée
6. Thai 46 phye vu nhan dan
KEt qud tét

7. Két qua hoat Adng cia don i, b phén dugc giao linh dae, qudn I
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+ G ddnh gid

- Bude 4: Chon dé giri két qua danh gia cia minh 1én cép trén:

KIEM TOAN NHA NUGC NONG VAN AN (anvD6051980)
Phin mém quin Iy cin bg BTogip & Biing il

Dénn gid cudl nim 2015 VPO

Tiéu chi

1. Cndp hdnn durdng I8, end trang, chinh séch cia BAng vé phap luit cila Nnd nude

Sau khi da tw danh
gia, chon guri lai
danh gia dé trinh gui
1én cip trén

2. Pném cnét chinh i, dae Airc. ibi séng. téc phong vi 1 i kim wéc

3. Nang luc, frinh 8 chuyén mén, nghiép vu

Lubn dm béo tifn &5 vh kit qué thye hidn nhidm vy

4. Tiéin d6 va két qua thurc hién nhidm vu

T8t
5. Tinh thén tréch nhiém v& phii hop trong thye hién nhiém vy

That 89 ot
6. Théi 48 phyc vy nhén dén

Ket qub tot

7. Kt gua hoat ding cda 8o vi, bé phén duoc giao linh dac, quin i

+ Man hinh hién thi thong bao da giri thanh cong:

G i danh gia thanh congl

Bong lai

- Pong thoi, trén giao dién quan 1y dot danh gia ciia cap trén sé& hién thi dung
thong tin danh gid clia can bo vira giri, cip trén s& khong duoc phép stra hodc x6a
nhitng thong tin do.

Ngoai ra, can b ciing co thé loc nhimg tiéu chi danh gia theo cac dot danh
gia:

chis truong, chinh sich cia Dang v3 phdp luft cba NhA nudc

Loc tiéu chi theo
| cac dot danh gia

Ludn gm bio tién O v3 ket qua thec hidn nhifm wy

8 Thi 08 phc vu i 84
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HUONG DAN KHAI THAC VA SU DUNG PHAN MEM QUAN LY CAN BQ

(Danh cho cong chirc vién chirc

3. Ping ky nghi ché d

3.1.1. Mé ta:

Str dung chire ning nay dé thuc hién ding ky nghi ché do

3.1.2. Péi twong sir dung:

Tat ca cac vai trd, ngudi sir dung.

3.1.3. Thao tdc s dung:

Qua trinh dang ky nghi ché do:

- Chirc nang thém méi: Chic nang cho phép can bd tu dang ky thoi gian
nghi ché d6 ciia minh. Dé thuc hién chuc ning nay, ngudi dung can thuc hién nhiing
budc sau:

+ Bwéc 1: Ding nhap thanh cong TK cta can bo (TK nay tu sinh khi cip trén
tién hanh thém méi thong tin can bd vao phan mém).

+ Buée 2: Chon PANG KY NGHI CHE PO = Chon Thém.

PANG KY NGHI CHE B0 QUA TRINH LIFONG POl MAT KHAU

HO SO CA NHAN TU DANH GIA

QUAN LY NGHI

Tén can bd ~ | Hinh thirc nghi ~ | Bonvi ~ | Phong ban

TRAN BACH THU HA Nghi theo ché dd V&n phong Kiém todn nhd nudc Phbng Ké todn

Form Pang ky nghi ché do hién thi:

THEM MOT THON GIAN NGHI CHE BO

Cac trwong c6 déu * yéu cau phai nhap.

Théng tin can bd nghi ché dé

Hinh thirc nghi ® Nghi theo ché do MNgh khdng lrong Nghi ra nwréc ngoai

Tén can bd TRAN BACH THU HA - VP00003 (Vén phéng Kiém toén nha nudc) -
Bon vi |——— Vin phéng Kiém todn nha nuéc ~ | Phang ban Phéng Ké toan -
Ché dd nghi () — Chon ché @8 nghi — -

Thisi gian nght (%) 10/M11/2017 | S6 ngay nghi (%)

Nady i 1am lai () H

Cor quan tra rong Bon vi tré lrong '® BHXH tra lwong

Ghi chi

Nghi thém ngoai ché dé
Tir ngay i Dén ]
S0 ngay nghi Lwrong nghi thém Co ® Khéng

Ly do nghi thém

@Llru ©Lrud&bong ©Lwu&Thém @ Dong
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+ Buée 3: Nhap day du thong tin vao cac truong trén form. Cac trudng c6 ddu
(*) 14 nhitng trudng bat budc phai nhap dit liéu. (Luwu y: Cac truong thong tin: Tén
can bd, don vi, phong ban déu 1 thong tin cua tai khoan dang nhap, nén khong
cho phép sura.)

+ Budre 4: Can bd co thé chon:
% Chon OLvu .y thong tin can bo vira nhap.
% Chon @ Lwu&DOng . 11y thang tin can b, ddng thoi dong form Thém mai.

% Chon OLluu&Them .y, thong tin can bd vira nhap, dong thoi co thé thém
m&i can bo tiép theo.
@Dbong | yo. 10 a A f LA N A n L
* Chon : Hay bo viéc thém can bd va dong Form thém méi.

* Sau khi dugc thém méi thanh cong, dir li€u hién thi ludn trén grid va co
trang thai la chua trinh gui:

HO SO CA NHAN TU DANH GIA DANG KY NGHI CHE DO ‘QUA TRINH LUONG BOIMAT KHAU

QUAN LY NGHI CHE DO

+ Thém Tir ngay Pén ngay ~ Chon I do nghi ché &9 - | Chua trinh i
Tén cén bo ~ | Hinh thirc nghi ~ | Bonvi ~ | Phong ban ~ | Ly do nghi ~ | Ngaynghi v | Ngaydilim ~ | Séngaynghi ~
TRAN BACH THU HA Nghi khéng luong Van phong Kiém toan nhd nrde Phong Ké todn 101212017 18/1212017 8 m (TR =

TRAN BACH THU HA Nghl theo ché a6 Van phong Kiém todn nha nrdc Phong Ké todn Nghi m 051172017 2111112017 04
Trang thai
chwa trinh guwi

- Chirc niing Sira: Dé thyc hién duoc chic ning nay, nguoi dung can thyc

hién theo cac budc sau:

+ Bwée 1: Tai giao dién Quan 1y nghi ché do, Chon can bo can sira > Chon
icon Stra (I2)(Lwu y: Nhitng quyét dinh da duoc Duyét thi khong duge phép stra)

HOSOCANHAN | TUDANHGIA [EIUTCHRETCTIGIE: M QUA TRINH LUONG | BOIMAT KHAU

QUAN LY NGHI CHE DO
+ Thém Ter ngay Bén ngay — Chon 1y do nghi ché &6 — ~ | chua trinh gir
Tén edn b v | Hinh thire nghi ~ | Bonvi v | Phong ban ~ | Ly do nghi v | Ngaynghi v | Ngaydilam ~  Séngaynghi
TRAN BACH THU HA NgfT khéng luong V&n phong Kiém todn nna nude Phong Ké toan 1011272017 181222017 8@ @j@ x
TRAN BACH THU HA Nghi theo ché 66 Van phong Kiém todn nha nude Phing Ké todn Nghi ém 05/1172017 2111112017 16 |« |8

Man hinh hién thi form Stra thong tin dot nghi ché do caa cén bo:
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SITA THONG TIN NGHi CHE PO CHO CAN BO: TRAN BACH THU HA
Cac trwong co dau * yéu cau phai nhap.

Théng tin can bé nghi ché dé

Hinh thirc nghi Nghi theo ché a5 ® Nghi khang lvong Nghi ra nwrée ngoai

Tén cén bd TRAN BACH THU HA - VP0O0003 (Van phang Kiém todn nha nurdc) -
Bon vi — Van phong Kiém toan nha nudc > | Phong ban Phang K& toan -
Thixi gian nghi (%) 10/12/2017 i) Stngay nghi () 8

Ngdy i &m lai (%) 181212017 i)

Ghi chu

@Lru ©@Lleu&béng ©LlwuiThém O Déng

+ Bwé'c 2: Nhap cac thong tin ctia can bd can sira (dam bao nhap du cac truong
dir liéu bat budc duoc gan dau *)

+ Budre 3:

* Chon 9L . [y thong tin vira stra.

 Chon @ LUu&DONG . 111y thong tin vira sira, ddng thdi dong form Sira.

* Chon OLwudThem .y thong tin vira stra, ddng thoi ¢ thé thém maoi dot
nghi ché do.

* Chon ©Bong Huy bo viéc stra va dong Form stra.
- Chire ning X6a: Dé thyc hién duoc chiic ning nay, ngudi ding thuc hién

theo cac budc sau:

+ Bwée 1: Tai giao dién Quan ly nghi ché do, chon Dot nghi ché do can xo6a.

+ Bwde 2: Chon Xo6a ( ¥).

HO SO CA NHAN TU DANH GIA DANG KY NGHIi CHE 8O ‘QUA TRINH LUONG DOIMAT KHAU

QUAN LY NGHI CHE DO
+ Thém Tir ngay Pén ngay — Ghon I do nghi ché dd — - | Chwa trinh giri
Tén cén bo ~ | Hinh thirc nghi ~ | Bon ~ | Phong ban ~ | Ly do nghi ~ | Ngaynghi v | Ngaydilam ~ | Séngaynghi ~
TRAN BACH THU HA Nghi khéng luong Vai Phang Ké todn 101272017 18/1222017 8 Q |3 B E -
TRAN BACH THU HA Nghi theo ché d6 Vén Phong Ké toén Nghi 6m 051172017 21112017 16 | & |

+ Buée 3: Man hinh hién thi thong bao x6a:
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¥OA BAN GHI DA CHON »*

Ban co chac chan mudn x6a TRAN BACH THU HA?

Tiép tuc Hay 1énh xda

+ Nguoi dung c6 thé chon:
+ Tiép tuc: Dé thyc hién 1énh x06a.
+ Hity 1énh xé6a: Dé hily bo 1énh x6a.

- Chire nang Trinh gwi: Chtrc ndng cho phép nguoi dung dang ky dot nghi
ché do voi cép trén, dé thuc hién churc nang nay, nguoi dung chi can chon vao icon

@ trude dot nghi ché d6 mudn gui:

HOSOCANHAN |~ TUDANHGIA [ECTUCINEIEHIIISNN  QUA TRINH LUONG | BOIMAT KHAU

QUAN LY NGHI CHE DO
+ Thém Tir ngay Dén ngay f— Chon I do nghi ché 66 — ~ | Chwa trinh gii

Tén can bd ~ | Hinh thirc nghi ~ | Bonvi ~ | Phéng ban ~ | Ly do nghi ~ | Ngdynghi v | Ngdydildm ~ | Séngaynghi ~
TRAN BACH THU HA Nghi khéng luong V&n phong Kiém todn nhé nudec Phong Ké todn 101272017 18/12/2017 8 o %

TRAN BACH THU HA Ngh theo ché g V&n phong Kiém todn nhd nude Phong Ké todn Nghi 6m 051122017 211172017 16 <> | B

Khi d6, man hinh hién thi théng bdo xac nhan guri:

TRINH GUFI LY DO NGHi CHE B0 DA CHON

Ban c6 chac chan mudn trinh gii Iy do nghi ché d6 da
chon?

Trinh g Hay

Nguoi dung c6 thé chon:

+ Trinh giri: Dé thyc hién trinh giri dot nghi ché d6 1én cap trén.

+ Hity: D¢ huy bo viéc trinh gii.

Khi trinh giri thanh cdng, man hinh 1am viéc cua cap trén sé& hién thi dot xin

nghi ché do cua can bo vira gui. Sau khi duoc cap trén xem xét va duyét trén man
hinh 1am viéc cua can b vira gui, dot xin nghi ché d6 d6 chuyén trang thai D duyét:
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HOSOCANHAN |~ TUDANHGIA [EEIUCINEIEHIIIS0NN  QUA TRINHLUONG | BOIMAT KHAU

QUAN LY NGHI CHE BO
* Thém Tir ngay Dén ngay I chon Iy do nghi ché 66 — ~ | (Chwa trinh gi¥i
Tén can by ~ | Hinh thirc ngni ~ | Bonvi ~ | Phong ban ~ | Ly do ngni ~ | Ngagynghi v | Ngdyailim ~ | Séngayngni -
TRAN BACH THU HA Nghi khéng luong Phong Ké todn 101272017 18/12/2017 3| Q || B % -
TRAN BACH THU HA Nghi theo ché & Phong Ké todn Nghi 6m 051122017 211172017 6 (3]
Dot nghi ché dé
da dwee duyét

- Chirc nang Xem chi tiét: D¢ thuc hién chirc nang nay, nguoi dung chi can
click vao té€n doi tuogng mudn xem:

HosocANHAN | TuDANHGIA GIUTTARTEIGILNN  QUA TRINH LUFONG  DOIMAT KHAU

QUAN LY NGHI CHE DO

+ Thém Click vao dé Chon 1 00 nghi cnd a9 + Chura tinn gin

Tén cén b ~ | Hinngs xem chi tiét ~ | Présmg ben ~ | v dongnt N P

TRAN BACH THU HA B ina nude Phong K todn wzanr | 1enz20n7 :|Q & B x -
TRAN BACH THU HA Nohi theo ché &5 V&n phbng Kidm todn nhé nude Phang K todn Hghi dm 05112017 2141172017 16| B

THONG TIN CHI TIET: TRAN BACH THU HA

Théng tin cén bé nghi ché dé

Tén cén bd TRAN BACH THU HA 56 hiéu VP00003

Bon vi Vin phong Kiém todn nha nweérc Phong ban Phong Ké todan
Ché dg nght 36 ngay nghi 8

Tir ngéy 101272017 Dén ngay 181272017

Co quan tra lrang
Ghi chii
Nghi thém ngoai ché do
56 ngdy nahi
Lwong nghi thém Khing

Ly do nghi thém

- Chire ning Tim kiém: Chtc ning cho phép ngudi ding c6 thé tim kiém DL
theo cac tiéu chi khac nhau hodc két hop nhiéu tiéu chi.

+ Tim kiém theo thoi gian nghi ché do: Tir ngay- Dén ngay.

+ Tim kiém theo 1y do nghi ché do.

+ Tim kiém theo trang thai: Chua trinh giri/ D4 duyét.

+ Ngudi dung chi can nhép thong tin vao khung tim kiém = an Enter hoic
chon cac dit liéu trong cac combobox trén giao dién Quan 1y nghi ché 6, man hinh
hién thi toan b nhiing can bd thoa mén tiéu chi da chon:

HO SO CA NHAN TU DANH GIA BANG KY NGHI CHE 8O ‘QUA TRINH LUONG BOIMAT KHAU

QUAN LY NGHI CHE DO
+ Thém 1 70 ngay Pén ngay T Chon 1y do ngh ché a6 — < [Chua trinh gori v]
T T T T
Tén can by ~ | Hinh thirc nghi ~ | Bonvi ~ | Phong ban ~ | Ly do nght ~ | Ngaynghi v | Ngdydildm ~ | Séngaynghi ~
TRAN BACH THU HA Ngh' khéng luong Van phong Kiém toén nhaé nude Phong Ké todn 101272017 181122017 8 Q | B %
TRAN BACH THU HA Ngh theo ché g V&n phong Kiém todn nhé nudec Phong Ké todn Nghi ém 05/11722017 211172017 16 | <2 | B
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